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Rejestry, Ewidencje i Archiwa

REJESTRY

Policja funkcjonuje w jednolitym systemie pracy kancelaryjnej ustalonym
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 z
pdzn. zm.).

Prowadzone sg nastepujace rejestry kancelaryjne:

=

. rejestrskarg i wnioskow,
rejestraktéw prawnych kierownika jednostki Policji,
rejestraktdw wewnetrznych kierownika jednostki Policji,

rejestrteczek dokumentdw, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych,

ui 2 N

0s6b zobowigzanych do opuszczenia terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wydanych w tych
sprawach decyzji na podstawie ustawy o cudzoziemcach z dnia 12 grudnia 2013 r. (Dz.U. 2013
poz. 1650 z pozn.zm)

W niektérych komdrkach organizacyjnych KWP prowadzone sg rejestry Sledztw i dochodzen.

Na podstawie art.36a ust.2 pkt 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2015 r. poz. 2135 - tekst jednolity) w KWP w Opolu prowadzony jest jawny rejestr zbioréw danych
przetwarzanych przez Komendanta Wojewddzkiego Policji. Przedmiotowy rejestr dostepny jest do
wgladu w recepcji Komendy Wojewddzkiej Policji w Opolu, ul. Korfantego 2.

EWIDENCJA BRONI

W Wydziale Postepowan Administracyjnych prowadzona jest ewidencja broni, na ktérg wydano
pozwolenia prowadzona na podstawie ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (tekst jednolity
Dz.U. z 2012 r. poz. 576 z pézn. zm.).



EWIDENCJA KIERUJACYCH NARUSZAJACYCH ZASADY PORZADKU |
BEZPIECZENSTWA W RUCHU DROGOWYM

Ewidencja kierujacych naruszajgcych zasady porzgdku i bezpieczenstwa w ruchu drogowym
prowadzona jest przez Wydziat Ruchu Drogowego KWP w Opolu. Informacje o stanie punktéw karnych
mozna uzyskac kazdego dnia w godzinach pracy w Wydziale Ruchu Drogowego KWP w Opolu.

EWIDENCJA ARCHIWALNA - ARCHIWUM KOMENDY WOJEWODZKIEJ POLICJI W
OPOLU

Archiwum Komendy Wojewddzkiej Policji w Opolu powotane jest do przejmowania, przechowywania,
opracowywania i udostepniania dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej do czasu przekazania jej do
jednostki nadrzednej lub wtasciwego archiwum panstwowego, sprawuje nadzor w zakresie ksztattowania
narastajgcego zasobu archiwalnego w jednostkach organizacyjnych Policji wojewo6dztwa.

Zasady dziatalnosci Archiwum Komendy Wojewddzkiej Policji okreslone sg Zarzadzeniem nr 920
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 r. w sprawie metod i form wykonywania zadah w
zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji. (Dz.Urz. KGP nr 16, poz. 95 z 28 wrzesnia 2008 r.)

Do zakresu dziatania archiwum nalezy:

1. przejmowanie akt z komérek (jednostek) organizacyjnych,
przechowywanie materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej,
opracowanie (ewidencjonowanie i porzagdkowanie) akt zgodnie z zasadami archiwistyki,

udostepnianie akt podmiotom zainteesowanym albo ich upowaznionym przedstawicielom,
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udzielanie informacji na podstawie posiadanych akt, wykonywanie fotokopii (kserokopii)
dokumentéw, wydawanie zaswiadczen oraz uwierzytelnianie odpiséw z posiadanej
dokumentacji,

6. brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
7. zabezpieczanie przed zniszczeniem i konserwacja posiadanych akt,

8. prowadzenie innych prac wynikajgcych z zadanh poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

Ewidencje archiwalng stanowia:

=

rejestr spiséw akt przekazanych do archiwum lub sktadnicy akt Policji;
spisy akt przekazanych i aneksy do spiséw;
inwentarze akt;

inwentarze dla zespotow akt;

LA

rejestr protokotdw brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,B” i ,,BE” archiwum lub
sktadnicy akt Policji;



6. protokoty brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,B” i ,,BE";

7. spisy akt przekazanych do innych archiwdw;

8. ewidencja akt zagubionych.
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