Zalacznik do zarzadzenia Nr 123 2024
KWP w Opolu z dnia 2G. 08 . L0041 »

Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepcezych w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Opolu, Samodzielnym Pododdziale
Prewencji Policji w Opolu oraz Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym
Policji w Opolu

Rozdzial I
Przepisy wstegpne

§ 1. Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Opolu. Samodzielnym Pododdziale
Prewencji Policji w Opolu oraz Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji
w Opolu — zwana dalej procedurg zgloszenh wewnetrznych, okresla zasady i tryb zglaszania
przez sygnalistow informacji o naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym
podejrzeniu dotyczacym zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Opolu, Samodzielnym
Pododdziale = Prewencji  Policii w  Opolu oraz Samodzielnym  Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Opolu, lub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego
naruszenia prawa.

§ 2. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidlowego i bezpiecznego
zarzadzania w Komendzie Wojewoddzkiej Policji w Opolu, Samodzielnym Pododdziale
Prewencji Policji w Opolu oraz Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji
w Opolu 1 stuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywania nieprawidlowosci i podejmowania
dzialan w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach
organizacyjnych.

§ 3. Procedura zgloszen wewnetrznych ma zastosowanie do bylych i obecnych
pracownikow/policjantow Komendy Wojewodzkiej Policjii w  Opolu, Samodzielnego
Pododdzialu Prewencji Policji w Opolu, Samodzielnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego
Policji w Opolu oraz oséb ubiegajacych si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcii,
lub pelnienia stuzby w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Opolu, Samodzielnym
Pododdziale = Prewencji  Policji w  Opolu oraz Samodzielnym  Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Opolu.

§ 4. 1. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego ze
wzgledow bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowa zawodow medycznych oraz prawniczych:

3) tajemnica narady sedziowskiej;

4) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.



2. Procedury zaloszei wewnetrznych nie stosuje sie'do naruszen prawa w.zakresie zamowien
wdziedzinach obronno$ci i bezpieczefistwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy zdnia 11
wrzesnia 2019 1. - Prawo zamdéiwient publicznych (Dz. U. 22023 1. poz. 1605 i1720), do
ktorych nie stosuje si¢ tej ustawy, uméw offsetowych zawietanych na podstawie ustawy
zdnia 26 czerwea 2014 r. o niektdrych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjg
zaméwien o podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa paristwa (Dz. U. 22022 1. poz.
1218) -oraz innych $rodkow podejmowanych wcelu ochrony podstawowych lub istotnych
intereséw bezpieczefistwa pafistwa na podstawie art. 346 Traktatu o funkcjonowaniuv Unii
Europejskie],

3. Procedura. zgloszen wewnetrznych nie dopuszeza anonimowego zgtoszenia. Zgloszenia
anonimowe nie podieg:aj'g.-ro'zpozﬁa;niu w trybie przepiséw ustawy z dnia 14, czerwea 2024 1.
o ochronie sygnalistow — zwanej dalej ustawg o ochronie sygnalistow oraz niniejszej
procedury zgloszefi wewnetrznych.

4; Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do naruszen dotyczacych
obowiazujacych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Opolu, Samodzielnym Pododdziale
Prewencji Policji w Opolu oraz Samodzielnym Pododdziale Kontrterrotystycznym Poligji
w Opolu regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych, ktore zostaly -ustanowione na
podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzuj acego i pozostaja z nimi zgodne.

§ 5. Osoba dokonujgea zgtoszenia, w sposéb-okreslony w Rozdziale IV procedury zgloszen
wewnetrznych, do etapu wstepnej weryfikacji zgloszenia nazywand jest w niniejszej
procedurze ,.zglaszajacym”™ Po ustaleniu w toku wstepne] weryfikacji pozytywnych
przestanek, o ktdrych mowa w § 15 ust. 1 procedury zgloszen wewngtrznych, osoba ta
nazywana jest ,,sygnalistg”.

§ 6. Uzyte w procedurze:okreslenia oznaczaj;

1) KWP — Komenda Wojewddzka Policji w Opolu;

2) SPPP — Samodzielny Pododdziat Prewencji Policji w-Opolu;

3) SPKP - Samodziélny Pododdziat Kontrierrorystyezny Policji w Opolu;

4) dzialanie nastepeze —nalezy pizéz to rozumieé dziatanie podjete przez KWP w .celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdinosci przez
postqpowame wyjasniajace, wszezecie kontroli lub postgpowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub
zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewm;t:rznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowama dzialah nastepezych lub procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrzinych i podejmowania dziatan nastgpezych

5) informacja o naruszenin prawa - nalezy przez to rozumieé informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w KWP, SPPP i SPKP, w ktoie)
's_ygn'a'li-sta uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych
zawarcie. umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
sygnalista: utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie zwigzanym z pracg, lub
informacje dotyczacy proby ukrycia takiege naruszenia prawa, |



6) pracodawca/przelozony wlasciwy w sprawach asobowych — KWP reprezentowana
przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Opolu oraz Komendant Wojewddzki
Policji w Opolu — jako przelozony wlasciwy w sprawach osobowych;

7) pracownik — czlonek korpusu shizby cywilnej, pracownik nieobjety mnoznikowym
systemem wynagradzania, zatrudniony w KWP; |

8) funkcjonariusz — policjant pelriigey shuzbe w KWP, SPPP i SPKP;

9) zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie:

~ pracodawey/przetozoniemu. wlasciwemu w  sprawach osobowyeh informacii
o naruszeniu prawa w KWP/SPPP/SPKP - 2a pomocag dedykowanych do tego
kanaléw komunikac)i okreslonych w procedurze zgloszen wewnégtrznych;

10) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne 2 prawem: tub majace na
celu obejscie prawa, majgee miejsce w KWP, SPPP, SPKP, dotyezace:

a) korupcji,

b) zamoéwiedi publicznych,

¢) ustug, produktow i -rynkéw’ﬁﬁansowych,-

d) przeciwdzialania praniu -pien‘ie;d'Zy i finansowaniu terroryzmu,

€) bezpieczenstwa produktow i ich zgodniosei z wymogami,

) bezpieczefistwa transportu,

g} ochrony $rodowiska,

h) ochrony radielogicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczeristwa zywnosei i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzgt,

k) zdrowia publicznego,

1) Ochrony'konsumentéw.,_

m)ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieezenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panfstwa Rzeczypospolite] Polskiej,. jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej, |

p) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
pafistwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

q) konstytucyjnych. wolnosci i1 praw czlowieka i obywatela - ‘wystgpujace
w stosunkach jedhostki .z organami -wladzy publiczrej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w lit a-p.

11) sygnalista - .osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy o .ochronie sygnalistow, 1j.
osoba ktora pracuje Tub pracowala (pelnila lub pelni stuzbe) w KWP, SPPP, SPKP,
ktéra zglasza lub wjawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskana
w kontekscie' zwigzanym zpraca oraz osoba, ktora zglasza powyzsze informacje
w kontekscie zwigzanym z praca przed nawiazaniem stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowiacego podstawe §wiadezenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkeji w KWP, SPPP, SPKP lub na rzecz KWP, SPPP, SPKP, lub peinien'ia'-s{uzby
w KWP, SPPP, SPKP lubjuz po ich ustaniu.



Rozdzial IT
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 7. 1. Do przyjmowania zgloszern wewngtrznych oraz podejmowania dziataf nastepczych,
whaczajac w to  weryfikacje zgloszenia wewngtrznego 1 dalsza komunikacje ze
zg{laszajqcymf:syg-nal'-istq,-' w tym wystepowanie 0 dodatkowe informacje i przekazywanie
zglaszajgcemu/sygnaliscie informacji z_wrofnej_ oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgloszen wewngtrznych, upowazniony przez
Komeridanta Wojewddzkiego Policji w Opolu jest kazdy funkcjonariusz/pracownik Wydziatu
Kontroli KWP.

2. Nadzor nad czynnoéciami realizowanymi przez osoby, o ktorych mowa w ust.- 1. sprawiije
Naczelnik Wydziatu Kontreli KWP/osoba go zdstepujaca, ktdry kazdorazowo. po wplywie
zgtoszenia do. KWP wyznacza bezstronne -osoby z Wydziatu Kontroli KWP odpowiedzialne
za dalsze procedowanie zgloszenia. |

3. W zaleznodei od merytorycznego przédmiotu zgloszenia, Komendant Wojewodzki Policji
w Opolu, na wniosek Naczelnika Wyd'zia'}u Kontroli KWP/osoby go zastepujgcej, moze
upowazni¢ inne; bezstronne oseby z KWP badz z jednostek podlegtych (bazujac na ich
wiedzy 1 doSwiadezeniu zawodowyni) do uczestiiczenia w procesie weryfikaeji zgloszenia
oraz w procesie. dziataii nastgpczych. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktdrych z tresci
zgloszenia- wynika, Ze moga by¢ wjakikolwiek sposéb zaangazowane w dzialanie lub
zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, atakze o0s6b pozostajacych w. relacji
podleglosei stuzbowej z osobaini, ktorych dotyczy zgtoszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie ‘d'otyczy nariiszenia prawa przez _osoby_ z Wydziatu Kontroli
KWP, zgloszenie skiada ‘si¢ bezposdrednio Komendantowi Wojewddzkiemu Policji w Opolu -
w sposob okreslony w § 12 ust. 6 procedury zgloszeri wewnetrznych,

5. W okolicznosciach, o ktdrych mowa wust. 4, Komendant Wojewddzki Policji w Opolu
wyznacza Naczelnika Wydziatu Kadri Szkolenia KWP lub jego Zastepce, upowaznionego do
podej_mowani'a dziatan nastepczych, wlgczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego
idalsza komunikacje ze zg}aszajqcynﬁs'ygnalistq, w tym wystepowanie o dodatkowe
informacije i przekazywanie zgkaszaj‘qcemu}’Sygnaliécie informacii Zwrotnej oraz zwigzanego
Z tym przetwarzania danych QsobOWyCh, Prz"epi’s- ust. 3. w odniesienit do Naczelnika
Wydziatu Kadr 1 Szkolenia KWP lub jego Zastepey - stosuje sig odpowiednio.

6..Dla 0s6b, o _k'té'_ryc_h mowa w ust. 1-5, wprowadza sie:wzory upowazuieil, ktdre stanowia
zataczniki Nr 11 Nr 2 do procedury zgloszen wewnetrznych.



Rozdzial 111
Poufno$é informacji

§ 8. 1. Osoby upowaznione, o kiérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszefi
wewnetrznych, w -zakresie przetwarzania _dany.éh osobowych zobowigzane sa do
uniemozliwienia. nieupowaznionym osobom. uzyskania dostepu do informacji objetych
zgloszeniem oraz zapewnienia. ochrony p’Ouﬁlo'éci tozsamosci zglaszajacego/syghnalisty,
'ésoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona
poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac. tozsamo$¢ takich oséb. Zachowanie fajemricy (w zakresie informacji
1 danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i -weryfikaciji zgloszen wewnetrznych
oraz. podejmowania dzialaf nastepezych) obliguje osoby upowaznione takze po. ustaniu.
stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach kidrego wykenywaly tg
prace/stuzbe, |

2. Wzér-oswiadezeénia o zachowaniu poufiiosei stanowi zatacznik Nr'3 do procedury zgloszen
wewnetrznych,

3. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja si¢
jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§ 9. W przypadku; gdy  zgloszenie wewngtrzne zostalo przyjete przez osobe nieposiadajaca
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta Zobowigzana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji moggcych skutkowad ustaleniem tozsamosci
zglaszajgeego, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzecie] wskazanej
w zgloszeniu;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi
‘Wojewddzkiemu Policji w Opolu lub osobie upowaznionej z Wydziatu Kontroli KWP,
bez wprowadzania jakichkolwiek zmian wtym zgloszeniu.

§ 10. Klauzule informacyjng dotyczges. przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze
zgloszeniem faruszenia prawa zawiera zatgeznik Nr 4 do procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 11. Klauzule informacyjna dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane
zostaty pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa. zawiera zalacznik Nr 5 do
procedury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 12. 1. Sposoby przekazywania zgloszenl wewnetrznych, obejmujg mozliwosé dokotiywania
zgloszen usinie (za posrednictwerii nienagrywanej linii telefonicznej Ilub podezas
bezposredniego spotkania) 1 pisemnie (w postaci papierowej).

2. -Zg_loszenie powinno zawiera przejrzyste 1 pethe wyjasnienie przedmiotu sprawy otaz co
najmniej nastepirjgce infoimacje: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date



i migjsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego
z praca/stuzbg w KWP, SPPP, SPKP 'w Opolu), opis konkretnej sytuacji lub. okolicznosci
stwarzajgcych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, Kktorego
dotyczy zgloszenie, wskazanie éwentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, ~wskazanie
wszystkich dowoddw i.informagji, ktore mogg okazaé sig pomoche w procesie rozpatiywania
zgloszenia, wskazanie ‘preferowanego adresu do kontaktu. Wzér formularza zgloszenia
stanowi zatgeznik Nr 6 do procedury zgloszen wewnetrznych. Stosowanie formularza nie jest
obligato_ryjﬁe.

3. Zgloszenie ustne; za posrednictwem rifenagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefon: 47 864 2735 dokonane moze byé od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do
14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy). Zgleszenie to dokumentowane. jest
w formie protokolu rozmowy, odtwarzajacego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez
osobe upowazniona do przyjmowania zgloszen, Zglaszajacy moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jege podpisanie. Sposéb dokonania
sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszajagcym w trakcie FOZMOWY.

4. Na wniosek zglaszajgeego Zgloszenie ustne ma miejsce podezas bezposredniego spotkania
w KWP, zorgaiiizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosei tozsamosei zglaszajacego, spotkanie ‘takie orgatizowane jest po
uprzednim wyznaczeniu jego terminu, Preferowana. forma wyznaezenia terminu spotkania jest
skorzystanie. z numeru telefonu: 47 864 2735. Podczas spotkania, za zgodg zglaszajacego,
zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania, odiwarzajacego jego dokladny
przebieg, przygotowanego pfzez osobe upowazniong do przyjmowania zgloszen, Zgtaszajacy
moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia izaiwierdzenia protokotu spotkania przez jego
podpisanie. '

5. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokenane poprzez:

1) wyslanie- go na adres: Wydzial Kontroli, Komenda Wojewddzka Policji w Opolu,
ul. Korfantego 2, 45-077 Opole, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,.zgloszenie
wewngtrzne — do rak wlasnycl osoby upewaznionej, nie otwieraé w sekretariacie™;

2)  doreczenie go osobiscie w K WP na stanowisko Recepcji lub do Sekretariaty Wydziatu

 Kontroli, w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w pkt 1. |

6, W przypadku zaistrienia okoliczno$ei wskazanych w § 7 ust. 4 procedury zgloszen
wewnefrznych, zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: ‘Sekretatiat Komendanta, Komenda Wojewodzka Policji
w Opolu, ul. Korfantego 2, 45-077 Opeole, w zamknigtej kopercie z dopiskiem, jak
wust. 5pkt 1:

2) dorgczenie go osobiScie w KWP na stanowisko Recepcji lub: do Sekretariatu
Komendanta Wojewodzkiego Policji w Opolu, w zamknietej kopercie z dopiskiem,
jak wust. 5 pkt-1.

7. W celu zwickszenia poziomu poufnogei przed dostepem do tredci osoby nieupowaznionej,
dopuszcza si¢ wlozenie listu do podwdjnej koperty.



8. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa: w ust. 5 pkt 1, nie moze byc otwierana przez osobe
nieposiadajacg pisemnego upowaznienia Komendanta Wojewddzkiego Policji w Opelu do
przyjmowania zgloszen wewngtrznych,

0. Dostep do wiadomosdci zlozonej] w zamknietej kopercie. z dopiskiem ,.zgloszenie
wexvnqtrine — do rgk wiasnych osoby upowaz':n‘io‘ni:j__,-_ nie otwieraé w sekretariacie” ma
wylacznie: Komendant Wojewodzki Policji w Opolwaktualnie zastepujgca go osoba
upowaznieni w tym zakresie funikcjonariusze/pracownicy Wydziatu Kontroli KWP,

§ 13. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie podlegaja rejestrowanin
w sposob okre§lony w obqwiqz_uj @cej w KWP instrukeji kaneelaryjne;.

2, Przepisu ust. 1 nie stosuje sic w przypadkn wystapienia okolicznosei wskazanych w§ 15
ust. 3 procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 14.'W celu skutecznego podjecia dziatan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotnej
zglaszajacy/sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do
kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie
bedzie realizowany obowiagzek potwierdzania przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji
zwrotnej_ w kolejnych eta_pach procedowania zgioszenia,

Rozdzial'V
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 15. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktére wplyngto do KWP za posrednictwem kanatow
komunikacji wskazanych w Rozdziale TV procedury zgloszen wewnetrznych, polega na
ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu stanowi ,informacje o naruszeniu prawa”
(w rozumieniu wskazanym w § 6 pkt 5 w zw. z pkt 10 procedury zgloszei wewnetrznych)
i czy zgloszenie zostato dokonane przez osobg wymieniong w § 6 pkt 11 procedury zgloszen
wewnetrznych, a takze czy nie zachodza okolicznosei wykluczajace dalsze procedowanic
zgloszenia, o ktérych mowa w § 4 procedury zgloszefi wewnetrznych..

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnie] werytikacji negatywnyeh przestanck, o ktoérych
mowa w ust, 1, brak jest podstaw do prowadzenia dzialan nastepczych.

3. W sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 2, informuje sie zglaszajacego (w formie ustnej lub
pisemnej — w zaleznosci od obranego przez niego kanatu do dokenywania zgloszer), podajac
ustalenia ze wstepnej werylikacji zgloszenia, tj. -.WSkazu_jqc, ze - brak jest podstaw do dalszego
procedowania- zgloszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistéw oraz procedury zgloszei
wewngetrznych, 4 co za tym idzie do podjecia dziatan nastepczych. Mozna przy tym
poinformowaé zglaszajacego, ze informacja objeta zgloszéniem: podlega rozpatrzeniu w-trybie
przewidzianym w przepisach odr¢bnych np. skargi, wniosku, petyeji, jako przedmiot
-p_o_wédztwa cywilnego- lub moze zostaé przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia
winnym trybie. W zalezno$ci od przedmiotu zgloszenia, np. stanowiacego informacje
o-mozliwoscl popetnienia czynu zabronionego ‘Scigancgo w trybie publicznoskargowym,
informuje sig zglaszajgcego m.in. o przekazaniu jego zgloszeﬁia do organu wlasciwego,
celem dalszego procedowania sprawy.



4, W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przeslanek, o ktorych
mowa w ust. I, podejmuje si¢ dziatania nastgpeze.

§ 16. 1. Naczelnik Wydziatu Kontroli KWP/os0ba go zast¢pujaca, w terminie 7 dni ‘od dnia
wplywn do KWP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanalow komunikacji
wskazanych w§ 12 ust. 3-5 procedury zgloszen wewnetrznych, potwierdza sygnaliscie
pr-zyjf;cié_- zgloszenia wewnetrznego - chyba, ze sygnalista nie podal adresu do kontakti, na
ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie. |

2. W przypadku wystgpienia. okolicznosei, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetiznych, Naczelnik Wydziatu Kadr i Szkolenia. KWP lub jego: Zastepea, w terminie
7°dni od dnia wptywu do KWP zgloszenia dokorianego za posrednictwem kanalu komunikacji
wskazanego w § 12 ust. 6, potwierdza sygnali§cie przyjecie zgloszenia wewnetrznego -
chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kentaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

3.. Wzdr potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego stanowi zalaeznik Nr 7 do
procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 17. Przy czynnosciach, o kiérych mowa w §' 16 1 § 15 ust. 3 realizuje si¢ obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 r‘.ozporzqd'zcnia Parlamentu Europejskiego 'i-rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony os6b fizyeznyeh w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu fakich danych oraz
wchylenia dyrekrywy 95/46/WE (ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016).

Rozdzial VI
Rejestr zgloszen wewngtrznych

§ 18. 1. Zgloszenie wewnetrzne zawierajgce informacje o nartiszeniu prawa, dokonane przez
sygnaliste za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji w sposob
wskazany w Rozdziale IV procedury zgloszen wewnetrznych, podlega zarejestrowaniu
w Rejestrze zgloszen wewnetrznych.

2. Rejestr zgloszent wewnetrznych skiada sig z czesel A (gdzie odnotowuje sig zgloszenia
wewnetrzne - poza 'zgiOSz'eniami dotyczgeych naruszenia prawa przez osoby z Wydziatu
Kontroli KWP) oraz z czgsci B (gdzie odnotowuje si¢ tylko zgloszenia dotyczace naruszenia
prawa przez osoby z Wydziatu Kontroli KWP). Wzér Rejestru z_g_}os'zer’l wewnetrznych
stanowi zatgcznik Nt-8 do procedury zgloszen wewnetrznych.

3. Za prowadzenie czesci A Rejestru: zgloszen wewngtrznych odpowiada osoba, o ktorej
mowa'w § 7 ust. I procedury zgloszen wewnetrznych - wskazana przez Naczelnika Wydziatu
Kontroli KWP. Rejestr-ten pi‘zechowywany jest w pomieszczeniu shuzbowym uzytkowanym
przez Naczelnika Wydzialu Kontroli KWP w zabezpieczone] przed dostgpem o0sGb
postronnych szafie zamykanej na klucz.

4, Za prowadzenie czesci B Rejestru zgloszen wewnetrznych odpowiada Naczelnik Wydziatu
Kadr i Szkolenia KWP lub jego Zastepca. Rejestr ten przechowywaily. jest w pomieszczeniu



shuzbowym' uzytkowanym przez Naczelnika Wydzialu Kadr i Szkolenia KWP lub jego
Zastepcy w-zabezpieczonej pized dostgpem oséb postronnych szafie zamykanej na klucz.

Rozdzial VII
Dzialania nastepcze

§ 19. 1 Zasadniczym celem dzialah nastepézych jest weryfikacja prawdziwosdci informacji
iaWartych w zgloszeniu wewngtrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu. zgloszenia oraz
przeciwdzialanie nieprawidtowosciom, o ktédrych mowa w zgloszeriu wewnetrznym —
poprzez podjgeie dzialan zatadezych przed wystgpieniem skutkow naruszenia prawa lub ich
maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu.,

2. Dziatania nastgpeze realizowane sg w szezeg6lnosei w formie wewngtrznego postepowania
sprawdzajgco-kontrolnego zmierzajacego do realizacji cetéw dziatania nastgpezego.

3. W ramach dzialan nastepczych istnigje m.in. mozliwosé.:

1) Zwracania si¢ o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgloszenie —
2z zachowaniem zasad poufhosci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania’ wyjasnien od 0sob dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, wcelu zgromadzenia dodatkowych informaci; '

3) pozyskiwania kopii dokumentéw  dotyczacych badanego naruszenia ~
7 poszanowaniem przepisobw ‘prawa re‘guluj"qcyéh kwestie. dostgpu. do  danej
dokumentacji procedowanej w okreslonym trybie postepowania;

4) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia,
z wykotrzystaniein adreésu do kontaktu, ¢ wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza, jesli tresci zawarte-w danym zgloszeniu nie
pozwalaja w pelni na realizacje celéw dziatan nastepezych,

4, Jezeli sygnalista sprzeciwia sig przestaniu zqdanych wyjasnient lub dodatkowych informacji
lub ich przeslanie moze zagrozié-ochronie poufnosei tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od
Zgdania wyjasnien lub dodatkowych.mfonnaq_l

5. Przy cZynnoécia__c_h podjetych wzgledem 0$6b dysponujgeych wiedza w przedmiocie
badanego naruszenia, ktérych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia,
realizuje si¢- jednoczesnie obwiazek informacyjny wynikajgey zart. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego irady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia ‘2016 1. w sprawie
ochrony o0séb fi zycznych W zwigzku z przetwarzaniem danych osobow yeh iow sprawie
swobodnego przephwu. takich danych oraz ichylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogélnego
rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tresei
ujete w Klauzili, o ktdrej mowa w § 11 procedury zgloszen wewnetrznych.

6. W toku realizacji dzialan nastepczych, wszystkie osoby je realizujace. majg obowiazek
podejmowania czynnodci, z zachowaniem mnalezytej starannosci, a takze obowigzek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu
-zgloszenia, osoby powigzanej z sygnalists, a takze osoby, ktorej dotyczy zgloszenié¢ oraz
osoby wskazanej w zgloszemu



7. Naczelnik Wydziatu Kontroli/osoba go zastepujaca, lub osoba o ktérej mowa w § 7 ust. S
procedury zgloszen ‘wewnetiznych, przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng na temat
planowanych lub pedjetych dziatan nastepczych i powodow takich dzialan w maksymainym
terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwicrdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego
lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 16.procedury zgloszeft
w‘ewn'f;tr-znych - 3 miesieey .od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewngtrznego,
chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry malezy przekaza¢ informacje
zwrotiig. Okolicznosc _-przekazania.infonnacj__i zwrotnej_ w wymienionym terminie, nie jest
réwhoznaczna z ostatecznym zakoficzenhiem dzialai nastgpezych.

8. Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje sie sprawozdanieth przedkiadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Wojewddzkiemu Policji w Opolu, zawierajgcym 'infoﬂnacj"e o

1) przebiegu realizowanych czynnogei;

2) '-'realizacj_i. celow dziatania nastgpezego;

3) rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty)
mozliwych do wdrozenia w K WP/SPPP/SPKP lub dyscyplinujaeych w-stosunku do
‘osoby, ktora dokonata nariiszenia prawa, jak réwniez lub w zakresie dalszego nadania
biegu sprawie m.in. poprzez .wskazan'i'e,-. ze ‘wskutek dziatan nastepczych stwierdzono,
iz informacja objeta zgloszeniem winna by¢ procedowana w trybie postgpowania
prawnego toczacega si¢. na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowiaz'ujq_cego;,_
w  szezeglnodei:  postgpowania  karnego, cywilnego,  administracyjnego,
dyscyplinarnego Iub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo
postepowaria toczacego sic ha podstawie regulacji wewnetrznych wydanych. w celu
wykonania pfzepiSéw prawa powszechnie obowigzujgcego, w  szczegdlnosel
antymobbingowych; o

4) wskazaniu czy w toku dziatai nastgpczych ujawniono okolicznosei. podlegajgee
odpowiedzialnosci karne] uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy o ochronie Sygnalfsi"c'iw,-
a szczegblnosci: art. 54 — ,.uniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zg%és:zenia”-,
‘art, 55 — ,podejmowanie dzialan odwétowych”, art. 56 — j;ujawnienie tozsamosci
sygnalisty, osoby pomagajace] w dokeonaniu zgloszenia lub esoby powigzanej
z sygnalista”™, art. 57 — ,.dokenanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego: pomimo
wiedzy o braku naruszenia prawa™. |

Rozdzial VIIT
Zgloszenia zewnetrzne

§ 20. 1. Informacja o naruszeniu prawa w formie ustnej lub pisemnej moze by¢ w kazdym
przypadku zgloszona réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych
(zdefiniowanych wart. 2 pkt 6 ustawy o ochronie sygnalistéw) oraz = w. stosownych
przypadkach — do instytucji, orgariow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominigeiem niniejszej procedury zgloszen wewnetrznych — tj. bez uprzedniego- dokonania
zgloszenia wewnetrznego'.

' Przepisy odnioszace sig do ;zgloszen. Ze\‘,q‘.g:tr_znych"’- wchodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 1.~ zgodnie:z
Ar. 64.ustawy z daia 14 czerwéa 2024 1, o'ochronie sygnalistow.



2. Zgloszenie zewhetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatélskich albo organ
publiczny, kiorzy nastgpnie podejmuja czynnofci okreslone w procedurze przyjmowania
zgloszeh zewnetrznych.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich otaz organ publiczny s odrebnymi adiinistratorami
wzakresie danyclr osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, ktore zostalo przyjete
ptzez te organy.

4. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny ha swoich stronach w Biuletynie
Informaeji Publicznej w oddzielngj, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekeji udostepniaja
w sposGb zrozumialy dla sygnalisty niezbedne informacje, w tym takze na temat sposobu
dokonywania zgloszenia zewnetrznego z -uwzglednieniem danyeh kontaktowych
umozliwiajacychjego dokonanie.



Zalacznik Nr ]
do procedury

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICII
W OPOLU

UPOWAZNIENIE

N sasnssrrisnseranres
(numer sprawy)

Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych, podejmowania dzialari nastepezych, wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia wewngtiznego i dalsza komunikacje ze zglaszajacym/sygnalists, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliScie informacj
zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru
zgloszen wewnetrznych upowazniam;
{imig, na'?,\\'iska.-;-s.t-a-l_;;-\\.;.i;}:tlr sluzbowe)

Upowaznienie obejmuje: prawe do przetwarzania danych zglaszajacych/sygnalistéw oraz 0s0b
wskazanych w zgloszeniach w zakresie niezbednyni do realizacji wewngtiznej procedury Zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dziatafi nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej . Policji w Opolu,
Samodzielnym Pododdziale Prewencji Policji w Opolu oraz' Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Opolu.

‘Wskazane czynnodci beda realizowane z wykorzystaniem spizetu-otaz narzedzi udostgpnionych przez
administratora, Upowaznienie obéjmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie;

stosowanie pseudonimizacji, niszezenie po ustaniu przydatnosei.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania:sprawy w zwiazku ktéra zostalo ono wydane'/ bezterminowox..

T TR PR T P P T PP

(_pf::.c?atl'ca i podpis vsoby wydajqcej.upowainfcnft:)

(okragta pieczec organu)

* niepotrzebne skredli¢

Wyk. 1 egz.: Wigczono do akt osabowych-osoby upowaZniongj



Za}QCZnik Nr2
do procedury

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICII
W OPOLU

UPOWAZNIENIE

| 1]

(numer-sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w. procesie. dziatan nastepezych, o ktorych
mowa w wewnetrznej procedurze dokonywania zgloszer naruszen prawir. i podefmowaniia dzialar
nastgpezych w Komendzie Wojexwddzkij® Policji w Opolu, Samodzielnym Pododdziale Prewencii
Policji w Opoli oraz. Samodzielnym Pododdziale Kontrtervorystycznym: Policji w Opolu, a takze
-zwiqianego._z_ tym przetwarzania danych osobowych upowazniaui:

L T TE TP L PR LTI YY

{imig, nazwisko i.-StﬂnOWI'.SkL'I'SlLlébl)\VC]

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazku z ktéra zostato ono wydane.

..... A

(pieczatka -i-pc(_‘l.pi's'_{)sob)_’ widajgeel updwaznienie)

(okragla pieczed orgamu)

Wyk. 1-egz:: Wigezono do materialéw sprawy



Zatgcznik'Nr 3
do-procedury

imig i namlsl\o sk]adajqcego 05w1adczeme

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja. nizej podpisataly zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz

wszelkich informacji, do ktérych ma_r_n' Jub bede mial/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie przez
Komendanta Wojewddzkiego Policji w.Opolu do:
- przyjmowania zgloszefi wewngtrznych, podejmowania dziata nastepezych, wigczajac w to weryfikacjg
zgloszenia wewnetrznego i ‘dalszg komunikacje ze zglaszajgcym/sygnalists, w tym wystgpowania
o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajgcemu/sygnaliscie informacji zwrotne]j, oraz zwigzanego
z tym przetwarzania danych osobowych w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych=.

O$wiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek $posdb zaangazowany w dzialanie lub. zaniechanie
stafiowiace przedmiot zgfoszenia, a takze nie pozostaje w relacji' podlegtosci stuzbowej z osobami, ktérych
dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, Ze- znhana jest mi definicja.danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzgdzenia
Partanieritu Evropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0sob fizyeznych
w owigzku z preetwarzaniem. danyeh osobowych | w spraviie swobodnego pr zephwu takich danych oraz
uchyvienia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne vozporzqdzenie o ochronie danych) (DZz.Urz.UE.L.2016.119.1),
wmysl kiorej ,dane osobowe™ oznaczaja wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (. osobie, kiéiej dane dotyezg™) - moziiwa do- zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badZ kilka szczegélnych czynnikdw okreglajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamo$E osoby fizyczne;.

Oswiadczam takze, Ze zostatam/ein Zazndjomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, a takie z wewngtrzng procedurg zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Opolu, Samodzielnym Pododdziale Prewencji Policji
w Opolu oraz Samodzielnym Pododdziale Kontrtetrorystyeznym Policji w Opolu - obowigzujacymi
w KWP w Opolu i zobowiazuje si¢ do przestrzegania-_zaséd w nich zawartych. '

W przypadko stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych. zobowigzuje sie
niezwlocznie powiadomié. o tym administratora-dasiych osobowych.

Zobowiazuje sie do zachowania wszelkich informacji chronianych, do ktdrych otrzymam dostep,
atakze metod ich zabezpieczeti w poufnosei, takze po ustariv upowaznienia oraz po ustaniu stosunku
pracy/shuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywatem/am te pracg/stuzbe.

Odwiadczam, Zze-wykariljge swoje obowigzki. zapewnle; naleZyta poufniosc dafiych sygnallsty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlnodci stasuj_qc pseudonimizacje' podezas tozpatrywania
zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochirong sygnalisty.

imig i n_azu'is'k.n.)' skladajacega-oé\\-‘indczenia
*niewhagciwe skreslic.

Wk, legz: Whaczono do materialow sprawy.



W

Zalgeznik Nr 4
do procedury’

KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH QOSOBOWYCH
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KWP W OPOLU"

zwigzku z ofrzymanyni zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny

wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEIR (UE) nr.2016/679 (RODO), informujemy, ze:

.

2.

Lk

10.

11,

12.
13.

Administratorem Pani/a danych nsobowych Jest Kotmendant Wojewddzki Policji w Opolu z siedziba przy ul.
Korfantego 2, 45-077 Opote, é-mail; komendant@op.policja.gov.pl, t¢l. (+48) 47 §64 21 06:

Moze Pan/i kontaktowac¢ sie -w  sprawach zwlazanych ‘2 przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem -z wykorzystaniem  powyzszych danych  teleadresowych  lub zwyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: jod. kwp@op.policia.gov.pl lub.telefonicznie;
(+48) 47 864 31 81,

Pani‘a dane osobowe Dbedg przetwarzane w celu przyjecid zgloszenia oraz przeprowadzania dzialan
nastepczych, na podstawje chowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w vparciu o przepisy

-ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia pouﬁlosc Pani/a danych, w zwigzku z oﬁz;,manym zgloszenhiem.

Pani/Pana dane osabowe, ‘nie podlegaja ujawnieniu nieipowaznionym dsobomm (tzn. osobom spoza zespo%u
odpowiedzialnego za pro“adzeme postepowania W zgloszonej sprawie), chyba 2e za Pani/Pana - wyrazng
zgoda,

Szezegdlne przypadki, gdy moze donc do u;a“ nientia danych:

W zwiazku. z postgpowaniami wy jasnidjgcymi prowadzorymi-przez organy publiczne lub postepowarniami

przygotewawezymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Panifu prawa
do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych edy’ takie dzialanie jest komecznym
iproporcjonalnym 0b0w1azk1em wynikajacym z przepisdw prawa. Przed dokonaniem takiego Wjawnienia,
wiasciwy organ publiczny Iub wiasciwy sad powiademi Pania/a, prze%ykuqc w. postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia-danych osobowyeh, Powiadomienie nie jest przekazywane,
Jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, luk sadowemu,

. Pani/a dane osobowe przetwatzane w.zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych

oraz dokumenty zwigzare z tym. zgltoszeniem s3 przechowy\\ane przez okres 3 lat po zakoncézeniu roku
kalendarzowego, w kiGrym przekazano. zﬂoszcme lub zakosnczono dziatania- nasigpcze, lub po zakonczemu
postgpowai zdinicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, kidre nie ‘maja znaczenia dla rozpafrywania
zgloszenia, nie sq zhierane, a w razie przypadl\oweg(} z¢brania- sq niezwlocznie usuwarie. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni'od chwili ustalenia, 7e nie- ma]q one znaczenia-dia sprawy.

- Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).-

Przystuguje Panifu takze. prawo -do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzaria, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przvsfugu_]e ono jedynie w.sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sie przez Administratora z obowiazko prawnego i nie wyslepujg irine nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania,

- Przystuguje ‘Pani/Panu prawo -wniesienia skargi na realizowade pfzez Administratora przetwarzanie -do

Prezesa TODO (uado.gov.pl).

Podanie danych _j_est' warnnkiem koniecznym do procedowania ‘zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeriach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Wojewdodzkiej Policji w Opolu. ' '

Pani/Pana dane nie beda udostepnicne do panstiva trzeciego lub organizagiji migdzynarodowej.

Pani‘a dane nie bigds podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢-kazdy, kte uwaza, Ze pafistwo naruszylo jego praw,
ze jest nigrowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800.676 676, e-mail biurorzecznika@brmpo.cov. pl,

Adres korespondencyjiy: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnigfe takze mozliwosé przekazania zgloszeénia wjezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontakiowy na stronie {ub osobiscie w jednym z oddzialow.




W

Zatgeznik Nr 5
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB; KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE WOJEWODZKIES

POLICH W OPOLU

zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny

wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia PEIR (UE)Tr 2016/679 (RODO) informujemy, ze:

1.

2.

10,
1,
12,
Do Rzeczhika Praw Obysatelskich moze sig zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
Ze jest nierowno traktowany.
Tnformacyjna linid obywaielska: 800 676 676, ¢~-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Waojewdadzki Policii w Opolu z siedzibg przy
ul. Korfantego 2, 45-077 Opole, e-mail: komendant@op.policja.gov.pl, tel. (+48) 47 864 2 06,

Moze Pan/Pani kontaktowaé sie w sprawach zwiazanyeh z' przetwarzafiiem danych osobowych:
z Administratorem  Z. \3-'ykpr-zy_s_taniem' powvzszych danych -teleadresowych  lub z wyznaczonym

1 Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod kwp(@op.policja.gov.pt Tub telefonicznie:

(+48) 4786431 §1.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podslawie art. 6 ust. 1 it €) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego. i Rady (UE) 2016/679 7 dnia 27 kwistnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochrenie danych) (Dz. U. UE. L. 220167 Nr 119,
ste. 1 z p62n. zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy 2 dnia. 14
czerwea 2024 . o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadad zwiszanych z obstuga
zgloszen. wewnetrznych,
Administrator bedzie przetwarzaé nastgpujgee. kategorie. Pani/Pana danych osobowych:  wskazane
W ZEHOSZONU SYZAARSIY: e ressresevenreserasinsssisnnsisreveeesms i asiesss s sesensions s

Fndlesy wuzupeln i zgodnie e stariem Jaktveznyny’

- jako dane osobowe tzw. osohy trzeciej wskazane] w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly. podane przez-sygnaliste, . v ierocomn e
alesy podad dane sveghadisty - fezeli svgnaliste wyrazit sgody na njavwaienie swafef toisamosci. Inb fesii nie spetnil on warnkow
Wskazenyeh w.art. & usfenry o achronie .';)_L’.g'naksrdu'{-“'.. .
Pani/Pana dane osobowe beda udosiepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na.
podstawie przepisow prawa.
Pani/Pana: dane osobowe beda przechowywane. przez okres 3 lat po: Zakoficzeniu roku kalendarzowegos
w ktdrym zakoficzono dzialania nastepcze, Jubi po zakoficzenin postepowar zainicjowanych. tymi
dziataniami.

Posiada Pani/Pan prawo. dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 1it. g

RODO w- zakresie przekazania informacji 0 zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
ze:sygnalista nie spetnia waruikéw wskazanych wart. 6 albo wyrazil wyrazng zgode na takie przekazanie,
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych asobowych, nsunigeia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania,

Posiada Pani/Pah prawo whicsienia skargi do organu nadzorczeégo - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz-przetwarzanie ‘danych ‘osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy o ochronie danych'‘dsobowych.

Podanie’ Pani/Pana danych osobowych jest.dobrowalne (w zgloszeniu sygnalisty).

Dan¢ osobowe riie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie; tych -danych; nie beda podéjmowane

decyzje. w sposdb zautomatyzowany.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, -anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na-sironi¢ lub osobiscie w jedrym z oddziaiow.



Zatacznik Nr-6

do procédury
Formularz zgloszenia '
Data sporzadzenia:..........o.iiiiiiienc i i e e e e,
Zgloszenié imienne:
Imig i nazwisko:....... T R St e O PRSI
Dane kontaktowe ........ e rreraeaias e T IR e e e

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotvczy Two]e zgloszenie?

© dziatania o charakterze korupcyjnyim,

o dzialania z zakresu zamowien publicznych,.

0 dziatania z zakresu ochrony prywatno$ei 1 danych osobowych, bezpieczenstwa siéci i systemdw
informatyeznych, '

o inne

Tresé zgloszema.

Opisz szezegdlowo swaje podejrzenia oraz okolicznodcei ich zujscia zgodnie = wiedzq, kidrg posiadass:

* Podaji dar?‘ i migjsce zaistnienia. naruszenia’ prava Tub daty i miejsce pozyskania informacyi
0 naryszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z prace/stizbg w KWP, SPPP, SPKP w Opolii}

» Opisz-konkreing sytuacje lub okolicznosdci stwarzajgce moiliwesé wysigpienia naruszenia prawa

® Wskaz podmiot, kidrego dotvezy zgloszenie,

® Wskaz ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa,

o Wkaz wszystkie dowody | informacie jakmu dysponijess, a kidre mogg okazad sie pomocne
W procesie rozpatrywaiia zgloszenia,

¢ Wskaz preferowany sposob kontaktu zwromego

* Czy powiadomiles jiz kogos o iej sprawie? Napisz kio to byk (np. osoby w KWP, media, inne
wiudze}, '

o Jakie skutki spowodovwaly lub mogg spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia:
Qs$wiadczam, Ze dokenujge niniej szego zgloszenia:

1} dziatam w dobrej wietze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte: w ujawniongj informacji zarzuty sa prawdziwe,

3) nie dokonujg ujawnienia w celu osiagnigcia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej. wiedzy i yjawnitem wszystkie znane-mi Takty
i-okoliczinoesel dotyczace 'pr'ze’dmiotu zgloszenia, '

5) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawd i podejmowania dziatan
nasiepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Opolu, Samodzieinym Pododdziale Prewencii
Samodzielnym Pododdziale Prewencji Policji w Opolu oraz Samodzieliym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Opolu,

dah iczy lelny podpis
osoby dokonuface] zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGEOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KWP
W OPOLU

W zwi'qzku_ z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac ObOW'i'a_zek ‘informacyjny
wynikajacy z art, 13 fozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 {RODO), informujemy, 2e:

1.

b,

10.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Wojewodzki Policji w Opolu z siedziba przy
ul. Korfantego 2, 45-077 Opole, e-mail: koméndant@op.policia.gov.pl, tel. {+48) 47 864 2106 .

Moze Pam’l kontaktowad sig w sprawach zwiazanych 2z przeétwarzaniem danych psobowych:
z Administratorem.  z  wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych  ub z wyznaczonym.
u  Administratora inspektorem  ochrony danych na adres e-mail: iodkwp@op.policja.gov.pl lub.
telefonicznie: (+48) 47 864 31 81. '

Pani/a dane osobowe bedg. przetwarzane. w celu przyjecia zgloszenia oraz przepmwadzama dzialan
nastepczych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlegd Administrator w oparciu o przepisy
ustawy zdnia_[4.czerwea 2024 1. ¢ ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poulnos¢ Pariifa danych w.zwiazku z otrzymanym. zgtoszeniem,

Pdnl;l’ana dane osobowe, nie podlegajd ujawmemu nieupowaznionym osobom (fzn. osobom spoza zespolw

odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgioszonej sprawie), chyba z& za Pani/Pana wyraina
zgada.
Szczegdlne przypadki, gdy moze. dolsé do ujawnlema danych:-

Wozwigzku z p{JStEpDde]aml wyjasniajgeymi prowadzonyml przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawezymi lub-sadowymi prowadzonyml przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia PaniPana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznyn:
i proporcjonainym obowiazkiem wynikajgeym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego lIJﬁWmEI’lI&
wlasciwy -organ pubhczny lub wlaseiwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej Iub

elektronicznej wyjasnienie - powoddw ujawrnienia danych osobowych, Powiadomienie mie jest

przekazywane; jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu. lub postepowanill przygotowawczemu,

Tub sadowemu.

Pdmz’a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenid. lub podjeciem dmalan nastgpczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakoticzeniu roku
kalendarzowego, w ktolym przeka.zano zgloszenie  lub zakoliczono dzialania ndstc;pcze lub. po
zakonhczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami, Dane osobowe, kiore nie maja znaczenia dla
Tozpatrywania zglaszenia, nie sa zbierane, a w razi¢ przypadkowego zebrania sg. niezwiocznie usuwane.

Usunigele tych danych osobawych nastepuje w terminie L4 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczeénia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo Zgdania dostepu do swoich danych osobewych, a takze ich- sprostowania
(poprawiariia). Przyslumue Panifu tékze prawo do zadanid usunigeia lub ograniczenia. przetvarzania,

a ‘takze sprzemwu na przetwarzanie, -przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jeZeli dalsze:
przeiwarzame nie jest niezbedie do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego 1 nie.

‘wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przétwarzania,

Przysiuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa: UODO (uodo.gov.pl):

Podanie danyeh jest warunkiem komecznym do procedowama zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informécjami ¢ naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w- Komendzie
Wojewaodzkiej PUI]C_]] w Opolu.

Pani/Pana dare hie betdg ufostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Pani/a:dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzécznika Praw Obywatclskmh

Do Rzecziika Praw Qbywatelskich moze sie zglosié kazdy, kto uwaza, 7e pafistwo naruszylo jego prawa,
ze jest nierdwno traktowany.

Infarmacyjna linia obywatelska: $00 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnoscei 77, 00-090 Warszawa.

Istniéje takze. mozliwodc przal\azama zgloszenia w.jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz:
kenitaktowy na stronie-lub osobiscie w jednym z oddzialow.
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Zalacznik Nr 7
do procedury:

T P T R T P )

(picczed komorki procedujace) zgfnszc_n:_ie’)_ {misjscowodé; data)

Potwierdzeitie
przyjgcia zgloszenia wewnetrznego

Pani/Pan

L Ry oy R P P T T Y

Na podstawie § 16 wewnelrznej procedury dokomywania zgloszeh naruszedt prawa
i padejmowania  dziala  nastgpezych w  Komendzie Wojewddzkiej Policji w  Opolu/
Samodzielnym Pododdziale Prewencfi Policji w Opoly oraz Samodzielnym. Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policfi w Opolu, potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonane w dniu
vviveeesienee 24 poSrednictwem  -dedykowanego  to  tege kanalu  zgloszed

t‘];ocnoo'..'o-'.'.or'--o.---' -------- rarrsar s s aa v aan R I Wadrisiarrarsaraaida s aas

e L L L T T e N T T LT

(podpis osoby upowaznionej)

Zalgeznik:.
Klauzula informacyjna dotvczaca przetwarzania danych osobowych w 2wiazku ze zgloszeniem mnaruszenia
prawa



Zalacznik Nr-8
do procedury

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Opolu zarok......

Czesé A
Lp Iata divkonania Dane osghipwe. Aifres do Dhaii¢ psobiawe Iiformaciao; ‘Data ~ Podpis osoby
: relosaenia sygnalisty kontaktu osoby, ktorej dot, podigtych . -zakonezenfa | dokonuigesi wpisn
Wewnetrrnege sypnalisly zpliszenie- .dzialaniach spiivy
nastépezych

Y]

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Wojewédzkiej Policji w Opolu za roK .....

Czesé B

Data dokanania
aploszenia
WORTETE -

Dane osobowe.
sypnalisty

"Adres do
-kqmaku_l
sygnalisty

Dang vsobowe

‘osuby; ktorej dot.

zgloszenie

Informacja o rati Podpis asoby
podjetych. zakoiiczenia | dokonuigedi-wpisu
“gziataniach SRrIWY

nastgpezyeh




