KOMENDA WOJEWODZKA POLICJI

W OPOLU

HG~D. 0221, 36 . A%, RO

REGULAMIN
KOMENDY WOJEWODZKIEJ POLICJI
W OPOLU

zmieniajgcy regulamin Komendy Wojewodzkiej Policji w Opolu

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2024 r.
poz. 145, z pézn. zm.") postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Komendy Wojewddzkiej Policji w Opolu z dnia 13 lutego 2024 r.,
zmienionym regulaminem z dnia 11 wrzesnia 2024 r., wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w§ 7w pkt4 lit. h otrzymuje brzmienie:
.h) Wydzial Bezpieczenstwa Informacji.”:

2) § 31 otrzymuje brzmienie:
..§ 31. Do zadan Wydziatu Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

4)

5)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;

zapewnienie ochrony funkcjonujgcych systemow teleinformatycznych, w ktérych
sg przetwarzane informacje niejawne, w tym dokonywanie testow bezpieczenstwa,
prowadzenie czynnosci audytowych, reagowanie oraz koordynowanie incydentow
teleinformatycznych, w tym ich klasyfikacja oraz obstuga;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych w Komendzie,
w szczegblnosel szacowanie ryzyka;

opracowywanie dokumentacji bezpieczenstwa dla systemow teleinformatycznych,
w ktorych przetwarza si¢ informacje niejawne, w tym sporzadzanie opisow
stanowisk dost¢gpowych 1 wnioskow o przeprowadzenie audytu bezpieczenstwa
systemu teleinformatycznego. celem uzyskania akredytacji;

wykonywanie w Komendzie i podleglych jednostkach organizacyjnych Policji
czynnosci przewidzianych dla inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego,
o ktorym mowa w przepisach ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych(Dz. U. z 2024 r. poz. 632 1 1222);

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1006, 1089, 1222,
1248, 1473, 1562, 16881 1717.




7

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

wspolpracowanie 2z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego w .zakresie
przewidzianym w p_rzepisach-' ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji nigjawnych;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji 'ni_ej_awnyc-h, W tym w razie
wpr-owadzenié’ stanu nadzwyczajnego, i nadzoerowanie jego -ré'alizacj'i_;-

prowadzenie kancelarii tajnej krajowej i mi’_q_dzynar'odoivej w Komendzie;
prowadzeni¢' zbioru niejawnych aktow prawnych oraz obstuga’ w tym zakresie
komorek - organizacyjiych Komendy i podlegtych jedriosték organizaéyjnych
Policji;

koordynowanie w komérkach organizacyjnych Komendy i podleglych jednestkach
org_an:izacyj-nych Poligji procesu zwalniania od obowigzku zachowania tajemnicy
policjantéw i pracownikéw oraz udostepniania materiatéw nigjawnych na potrzeby
sqdow, prokuratur i mnych uprawnionych podmiotow;

przygotowywanie opinii, prcgektow stanowisk lab. decyzji Komendanta, w sprawach
dotyczgcych zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosei;

pf’zepr’owadzanie pizegladi materiatéw .zawi'érajqcych- informacje nigjawne, w celu
ustalenia, ezy spelniajg ustawowe przestanki ochrony;

kontrolowanie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji, w szczegélnosei prowadzenie okresowej kontroli
ewidencji, materialéw 1 obiegy dokumentéw niejawnych w komdrkach
organizacyjnych Komendy;.

org_anizowénie.'i.-pro_wadz_enie doskonalenia.zawodowego lokalnego dla policjantow
i pracownikéw Komendy, Samodzielnego Pododdziatu Prewencji Policji w Opolu,
'S:amodzi__élnego. Podt)d_dzialu Kontrterr_orys_tyc-znego. Policji w Opolu oraz
nowoprzyjetych policjantéw z podlegtych jednostek organizacyjnych Policji.
z zakresu ochrony mformacy nigjawnych-oraz ochrony danych osobowych;
prowadzenie- postqpowan sprawdzajacyeh, olcreslonych w przepisach ustawy z dnia
5-sierpnia 2010 r. o o¢hronie-informacji niejawnych, oraz kontrolnych postepowan.
sprawdzajgcych wobec policjantéw, pracownikow i }kan'd_yd'atéw'- do stuzby Tub.
pracy w Komendzie, Samodzielnym Pododdziale Prewencji Policji w Opolu
i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policii w Opolu oraz
koinendantéw powiatowych (miejskiego) Policii i ich zastepedw, atakze
wydawanie upowaznien do dostepu. do informacji niejawnych o Klauzuli

~Zastrzezone”;

prowadzenie. aktualnego wykazu osdb zat"rudr'iionych Tub pelni'a,cych shuzbe.
w Komendzie albo wykonujacych czynnosei zlecone, ktdre posiadaja uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odméwiono wydania

pos$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

17) prowadzenie czynnosei wyjasniajacych zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci

stwierdzonych naruszen lub mnieprawidtowosel w zakresie informacji niejawnych.
w Komendzie, badZz innych ¢zynnosci zleconych przez Komendanta, oraz

podejmowanie dziatan eliminujacych stwierdzone nieprawidtowosei;

18) analizowanie zgodnoesci ze stanem faktycznym oswiadezen o stanie majatkowym

skladanych przez osoby okreslone w decyzji Komendanta;



19) realizowanie w Komendzie, Samodzielnym Pododdziale Prewencji Policji w Opolu
g Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji ‘w Opolu. zadai
przewidzianych dla ingpektora ochrony danych, w sposob okreslony w przepisach
dotyczacych ochrony danych osobowych;

20) prowadzenie niezbgdnych czynnosci zwigzanych z wyjasnianiem incydentéw
naruszefi ochrony danych osobowych zaistnialych w Komendzie, Samodzielnym
Pododdziale Prewencji Policji w O_po_"lju' i Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym. 'Pol_icj'i W Opolu oraz przygotowywanie ich zgloszen
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;.

21) ptowadzenie w imieniu Komendanta rejestri czynnosei przetwarzania i, w razie
koniécznosei, rejestiu kategorii czynnodel oraz. wykazu Kategorii czynnosci

przetwarzania;
22) prowadzenie archiwum w Komendzie;
23) gromadzenie,, ewidencjonowanie,. przechowywanie, opracowywanie;

zabezpieczanie i zapew_nianie ochrony materialow archiwa’]n'ych' oraz dokumentacji-
niearchiwalnej kategorii ,B” oznaczonej symbolem ,B™ i ,,BE”, stanowiacych
zasob archiwalny;

24) przeprowadzanie kwerend archiwalnych do celéw stuzbowych, publicystycznych,
naukowo-badawczych 1 innych, dla uptawnionych podmiotéw policyjnych
i pozapolicyjnych oraz os6b fizycznych;

'25) udostepnianie materialéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, wydawanie.
uwierzytelnionych -odpiséw, wypiséw, wyciagdéw 1 reprodukcji przechowywanej
dokumentacji oraz sporzadzanie zaswiadezen 1 innych informacji, na podstawie:
.dokumentacji zgromadzonej w archiwum Komendy; '

26) prowadzenie i koordynowanie wspdlpracy z sqd_ami-,_ prokuratorami, Archiwami.
Panstwowymi, jednostkami administracji Zes_polonej i samorzadowej, w zakresie:
.udos’t'@pni_ania zasobu-archiwalnego; '

27) organizowanie i prowadzenie szkolen oraz instruktazy dla policjantéw

i pracownikéw Komendy, Samodzielnego Pododdziatu Prewencji Policji w Opolu.
oraz Samodzielnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego Policji w Opolu z zakresu
archiwizowania dokumentacji;

28) sprawowanie: nadzoru 1 kontreli nad wlasciwym kwalifikowaniem oraz
klasyfikowaniem dokumentacji wytwarzanej w Komendzie i podlegtych Jednostkach
ofganizacyjnych Policji; :

29) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,.B” oznaczonej s‘ymbole'm
-B71,,BE”, ktorej okres przechowywania uplynal, zgodnie z przepisami zarzadzenia
nr 31 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 19 wrzednia 2024 1. w sprawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt Policji (Dz. Urz. KGP poz. 55);

30) udzielanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,.B™
oznaczoneg) symbolem .BC”, przeznaczone) do zniszczenia, wytworzonej przez
poszezegblne komdiki organizacyjne Komendy;

31) prowadzenie dziatan kontrolno-instruktazowych w zakresie funkcjonowarnia sktadnic.
akt w podlegtych jednostkach organizacyjnych Policji;,

32) sprawowanie nadzoru nad -protokolami brakowania. dokumentacji niearchiwalnej
kategorii "B oznaczonej symbolem ,,B” i ,BE”; sporzagdzanych w-skladnicach akt
podlegtych jednostek organiiacyjnyc_h Policii;




33) opracowywanie sprawozdan z wykonania prac archiwalnych i stanu posiadanego
zasobu archiwalnego;

34) sprawowanie nadzoru nad skladnicami akt w podleglych jednostkach
organizacyjnych Policji;

35) prowadzenie skontrum zasobu archiwalnego Komendy:

36) ocenianie prowadzenia skontrow skladnic akt w podleglych jednostkach
organizacyjnych Policji.”.

§ 2. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Komendy i policjanci lub pracownicy
koordynujacy prace komorek organizacyjnych Komendy sg obowigzani do niezwlocznego
zapoznania podleglych policjantow i pracownikdw z przepisami niniejszego regulaminu.

2. Kierownik komorki organizacyjnej Komendy, o ktérej mowa w niniejszym
regulaminie, jest obowigzany w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego
regulaminu do:

1) przedstawienia do zatwierdzenia przez Komendanta szczegolowych zadan podleglej
komorki organizacyjnej;

2) wydania lub aktualizacji kart opisu stanowiska pracy oraz opisow stanowisk pracy.
uwzgledniajac przepisy niniejszego regulaminu.

§ 3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od dnia 1 listopada 2024 r.

W porozumieniu:




‘Uzasadnienie:

Whprowadzenie ‘zmian w regulaminie. Komendy Wojewddzkiej Policji w Opolu
zwigzane jest z likwidacja, dotychezas funkcjonujacego w struktuize organizacyjnej

Komendy Wojewodzkie] Policii w Opolu, Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych

1 utworzeniem nowej komérki organizacyjnej o nazwie Wydzial Bezpieczetistwa Informaciji.
Niniejsza zmiana organizacyjno-etatowa wprowadzona zostala rozkazem
organizacyjnym nr 10/24 z dnia 25 pazdziernika 2024 r. Komendanta Wojewodzkiego Policji
w Opolu, ktory wszedt w Zycie z dniem 1 listopada. 2024 r., i jest rowniez realizacja
wydanego przez Komendanta Gléwnego Policji zarzadzenia organizacyjnego nr 111/24 z dnia
11 pazdziernika 2024 . zmieniajacego zarzadzenie organizacyjne w sprawie ustalénia liczby

etatéw Policji i pracowhikéw Policji w wojewodztwie opalskim.

Wprowadzenie zZmian w regulaminie spowoduje skutki finansowe, ktére znajdujg
pokrycie w budzecie Komendy Wojewddzkiej Policji w Opolu.




